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Kdaj in kje?
~etrtek, 1. oktober 2009, med 9. in 13. uro
Ljubljana (predvidoma v eni od predavalnic v pritli~ju poslovne stavbe Slovenijales, Dunajska cesta 22)

Kotizacija
Redna cena znaša 150 EUR + DDV (vklju~uje tudi gradivo in potrdilo o udeležbi).
Vsakemu naslednjemu udelžencu iz istega podjetja / organizacije priznamo 10% popust. ^e se nameraviti 
prijavit na ve~ izobraževanj, si oglejte ponudbo našega Izobraževalnega abonmaja 2009 – 2010, v okviru 
katerega vam nudimo cenejšo kotizacijo.

Prijava in pla~ilo
Najkasneje do 28. septembra 2009 nam posredujte izpolnjeno prijavnico (po pošti, elektronski pošti ali 
po faksu), na osnovi katere vam bomo izdali predra~un. Prijava je veljavna šele s pla~ilom kotizacije. Po 
izobraževanju vam bomo poslali ra~un.

Opombe
Morebitne odjave sprejemamo do 29. septembra 2009, za kasnejše odjave pa zara~unamo stroške v višini 30% kotizacije.
V primeru premajhnega števila prijav ali zaradi izrednih razmer si pridržujemo pravico, da izobraževanje prestavimo ali 
celo odpovemo, o ~emer bomo vse prijavljene pravo~asno obvestili. V tem primeru si prijavljeni lahko izberejo drug termin 
oziroma drugo temo izobraževanja, ali pa povrnemo vpla~ano kotizacijo za neizvedeno izobraževanje.

Kako pripraviti projektno dokum
entacijo za nepovratna sredstva EU

SEMINAR

Kako pripraviti projektno dokumentacijo 
za nepovratna sredstva EU
Cilj seminarja je, da se udeleženci spoznajo s postopkom priprave u~inkovite projektne prijave in 
pastmi na poti do oddaje projektne prijave.

Pri seminarju bomo natan~neje obravnavali fazo predpriprave (kaj vse moramo storiti, preden 
pri~nemo pisati projektno prijavo: kako najti primeren razpis za naš projekt, kako brati in 
analizirati razpis, kako pripraviti skelet projektu, itd.), fazo priprave projekta (kako delo na 
projektu u~inkovito raz~leniti na manjše zaokrožene celote, kako organizirati u~inkovito 
management strukturo, kako pripraviti zaprto finan~no konstrukcijo, itd.) ter fazo same oddaje 
projektne prijave. Vsaka od omenjenih faz bo skozi celoten seminar tudi ilustrirana s primeri 
dobrih in slabih praks.

Vsebina seminarja:
•	Glavne zna~ilnosti nepovratnih sredstev
•	Kako najti pravi razpis za svoj projekt?
•	Klju~na podro~ja EU financiranja

•	Viri informacij o programih in razpisih
•	Evalvacija projektne ideje

•	Priprava na pisanje projektne prijave
•	Kako analizirati razpis in razpisno dokumentacijo?
•	Priprava skeleta projekta in logi~nega okvirja

•	Faza pisanja projektne prijave
•	Administrativni del
•	Razlaga metode “Work breakdown structure”
•	Oblikovanje management strukture
•	Priprava finan~ne konstrukcije z informacijsko rešitvijo EFAMT® Grant Wizard

•	Faza oddaje projektne prijave

Seminar je namenjen:
•	organizacijam, ki pripravljajo projekte EU ali jih zanima pridobivanje sredstev iz teh virov;
•	projektnim vodjem vseh ravni in ~lanom projektnih timov;
•	vsem, ki se pri svojem delu sre~ujejo z EU projekti.




